附件3
实名认证纳税人上门受理即办事项及免报纸质资料清单
	序号
	业务种类
	具体业务
	报送资料
	免报种类
	免报资料

	1
	登记管理
	扣缴税款登记
	（1）办理非个人所得税的扣缴税款登记时应报送《扣缴义务人登记表》。
（2）税务机关已核发税务登记证件的扣缴义务人应报送税务登记证件副本。
（3）办理“一照一码”信息采集、可不办理税务登记的扣缴义务人应报送加载社会信用代码的营业执照等登记证书或组织机构代码证书副本原件及复印件。
	2
	（2）税务机关已核发税务登记证件的扣缴义务人应报送税务登记证件副本。
（3）办理“一照一码”信息采集、可不办理税务登记的扣缴义务人应报送加载社会信用代码的营业执照等登记证书或组织机构代码证书副本原件及复印件。

	2
	
	“一照一码”信息变更
	（1）纳税人信息变更的有关证明文件原件及复印件。
（2）经办人身份证明原件及复印件。
（3）纳税人首次办税补充信息表
	2
	（1）纳税人信息变更的有关证明文件原件及复印件。
（2）经办人身份证明原件及复印件

	3
	
	财务会计制度及核算软件备案报告
	（1）《财务会计制度及核算软件备案报告书》。
（2）纳税人财务、会计制度或纳税人财务、会计核算办法。
（3）使用计算机记账的纳税人还应报送财务会计核算软件、使用说明书原件及复印件。
	2
	（2）纳税人财务、会计制度或纳税人财务、会计核算办法。
（3）使用计算机记账的纳税人还应报送财务会计核算软件、使用说明书原件及复印件。

	4
	
	《外出经营活动税收管理证明》开具
	（1）税务登记证件副本
（2）建筑安装的纳税人另需提供外出经营合同
（3）建筑安装的纳税人没有合同或合同内容不全的，提供外出经营活动情况说明
	1
	（1）税务登记证件副本

	5
	
	外出经营报验登记
	（1）税务登记证副本
（2）外出经营活动税收管理证明
（3）与发包方签订的建筑合同复印件
	1
	（1）税务登记证副本

	6
	
	核销报验税务登记
	（1）《外出经营活动税收管理证明》
（2）税务登记证件 
（3）《外出经营活动情况申报表》 
	1
	（2）税务登记证件 

	7
	
	停复业登记
	（1）《停业复业报告书》
（2）税务登记证件
（3）已办理领用票种核定的纳税人还应报送《发票领用簿》
（4）持有未验旧或未使用的发票的纳税人还应报送未验旧、未使用的发票
	1
	（2）税务登记证件

	8
	资格认定
	增值税一般纳税人资格登记
	（1）《增值税一般纳税人资格登记表》
（2）税务登记证件。
	1
	（2）税务登记证件

	9
	发票办理
	增值税发票核定
	（1）《纳税人领用发票票种核定表》。
（2）税务登记证件。
（3）发票专用章印模。 
（4）经办人身份证明原件及复印件。
	2
	（2）税务登记证件
（4）经办人身份证明原件及复印件

	10
	
	普通发票核定
	（1）《纳税人领用发票票种核定表》。
（2）税务登记证件。
（3）发票专用章印模。 
（4）经办人身份证明原件及复印件。
	2
	（2）税务登记证件
（4）经办人身份证明原件及复印件

	11
	
	印有本单位名称发票核定
	（1）《印有本单位名称发票印制表》。
（2）税务登记证件。
（3）发票专用章印模。
（4）经办人身份证明原件及复印件。
	2
	（2）税务登记证件
（4）经办人身份证明原件及复印件

	12
	
	发票票种调整
	（1）《发票领用簿》。
（2）《纳税人领用发票票种核定表》。
（3）经办人身份证明。
（4）经办人变更还应报送：
——经办人身份证明复印件。
（5）使用增值税发票管理新系统的纳税人还需报送：
——金税盘（税控盘）、报税盘。
	1
	（3）经办人身份证明

	13
	
	发票发放
	（1）税务登记证件。
（2）经办人身份证明。
（3）《发票领用簿》。
（4）经办人变更还应报送：
——经办人身份证明复印件。
（5）领用增值税专用发票、机动车销售统一发票、增值税普通发票和增值税电子普通发票的纳税人还应报送：
——金税盘（税控盘）、报税盘。
（6）领用税控收款机发票的还应报送：
——税控收款机用户卡。
	2
	（1）税务登记证件。
（2）经办人身份证明

	14
	
	增值税发票代开
	（1）《代开增值税发票缴纳税款申报单》；
（2）自然人申请代开发票，提交身份证件及复印件。
　其他纳税人申请代开发票，提交加载统一社会信用代码的营业执照（或税务登记证或组织机构代码证）、经办人身份证件及复印件
（3）其他个人出租不动产或转让不动产的还应报送：
——出租、买卖合同原件及复印件。
——出租人或转让人身份证件原件及复印件。
——经办人身份证件原件及复印件。
（4）保险保险代理人、证券经纪人、信用卡个人代理人、旅游业个人代理人汇总代开的还应出具：
——个人代理人的姓名、身份证号码、联系方式、付款时间、付款金额、代征税款的详细清单。
	2
	（1）《代开增值税发票缴纳税款申报单》
（2）自然人申请代开发票，提交身份证件及复印件。
　其他纳税人申请代开发票，提交加载统一社会信用代码的营业执照（或税务登记证或组织机构代码证）、经办人身份证件及复印件

	15
	证明办理
	丢失增值税（货物运输业增值税）专用发票已报税证明单开具
	已丢失增值税专用发票、货物运输业增值税专用发票的记账联原件及复印件。
	1
	已丢失增值税专用发票、货物运输业增值税专用发票的记账联原件及复印件

	16
	
	完税证明开具
	（1）税务登记证件（已办理税务登记的纳税人）
（2）居民身份证或其他证明身份的合法证件及其复印件（自然人提供）
	2
	（1）税务登记证件（已办理税务登记的纳税人）
（2）居民身份证或其他证明身份的合法证件及其复印件（自然人提供）

	17
	许可办理
	对纳税人延期申报的核准
	（1）《税务行政许可申请表》。
（2）《延期申报申请核准表》。
（3）经办人身份证件原件及复印件。
（4）纳税人确有困难不能正常申报的情况说明。
	1
	（3）免报经办人身份证件复印件，查验原件。


