
　　            税收票证统一式样及其说明
　　一、税收通用缴款书
　　税收通用缴款书是纳税人直接向银行缴纳及扣缴义务人代扣代收后向银行汇总缴纳税款(固定资产投资方向调节税和出口货物税收除外)、基金、费用、滞纳金和罚款等各项收入时使用的一种通用缴款凭证。本缴款书手工开票和计算机开票通用。
　　除固定资产投资方向调节税和出口货物税收外，凡是由税务机关组织征收的其他各种税款、基金、费用，及其滞纳金和罚款等预算收入，只要缴款人在银行开有结算存款账户，都应使用税收通用缴款书缴纳。缴款人持现金自行直接到银行缴纳各项收入的，也应使用税收通用缴款书。但缴款人持现金直接向税务机关缴纳各项收入的，不能使用此缴款书，应使用税收完税证或罚款收据。该缴款书的式样如下:
　　

中  华  人  民  共  和  国 
税  收  通  用  缴  款  书


 隶属关系：                                                        
（981）京国缴××号 
 经济类型：                   
填发日期：　年　月　日      征收机关： 
 无银行收讫章无效

	
缴 
款 
单 
位
（人）
	代　　码
	　
	预
算
科
目
	编码
	　

	
	全　　称
	　
	
	名称
	

	
	开户银行
	　
	
	级次
	

	
	账　　号
	　
	收款国库
	

	税款所属时期　　年　月　日
	税款限缴日期　　年　月　日

	品　目
名　称
	课税数量
	计税金额或
销 售 收 入
	税 率 
或
单位税额
	已缴或
扣除额
	实　缴　金　额

	
	
	
	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	 
	  

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	 
	  

	金额合计
	（大写）亿 仟 佰 拾 万 仟 
佰 拾 元 角 分
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	  
	  

	缴款单位（人）
（盖章）
经办人（章）
	税务机关
（盖章）
填票人（章）
	上列款项已收妥并划转收款单位账户
国库（银行）盖章　　年　月　日
	备注：


逾期不缴按税法规定加收滞纳金

第一联（收据）国库（银行）收款盖章后退缴款单位（人）作完税凭证

　　

　　税收通用缴款书第二～第六联下端各栏式样：


第二联

	
缴款单位（人）

（盖章）

经办人（章）
	税务机关

（盖章）

填票人（章）
	　上列款项已从缴款单位（人）账户支付并划转收款单位账户 
国库（银行）盖章　年　月　日
	会计分录 
借方： 
贷方：
  转账日期 
年　月　日
复核员　记账员
	
备注：


逾期不缴按税法规定加收滞纳金

　　

第三联

	
缴款单位（人）

（盖章）

经办人（章）
	税务机关

（盖章）

填票人（章）
	上列款项已收入收款单位账户
国库（银行）盖章　年　月　日
	会计分录 
借方： 
贷方：
复核员　记账员
	
备注：


逾期不缴按税法规定加收滞纳金

　　

第四联

	
缴款单位（人）

（盖章）

经办人（章）
	税务机关

（盖章）

填票人（章）
	上列款项已核收记入收款单位账户
国库（银行）盖章　年　月　日
	
备注：


逾期不缴按税法规定加收滞纳金

　　

第五联

	
缴款单位（人）

（盖章）

经办人（章）
	税务机关

（盖章）

填票人（章）
	上列款项已核收记入收款单位账户
国库（银行）盖章　年　月　日
	
备注：


逾期不缴按税法规定加收滞纳金

　　

第六联

	
缴款单位（人）

（盖章）

经办人（章）
	税务机关

（盖章）

填票人（章）
	上列款项已核收记入收款单位账户
国库（银行）盖章　年　月　日
	
备注：


逾期不缴按税法规定加收滞纳金

　　说明:
　　1.本缴款书一式六联，各联用途及颜色为:
　　第一联(收据)国库(银行)收款盖章后退缴款单位(人)作完税凭证(白纸黑油墨)；
　　第二联(付款凭证)缴款单位(人)的支付凭证，开户银行作借方传票(白纸蓝油墨)；
　　第三联(收款凭证)收款国库作贷方传票(白纸红油墨)；
　　第四联(回执)国库收款盖章后退税务机关作税收会计凭证(白纸绿油墨)；
　　第五联(报查)国库(银行)收款盖章后退基层税务机关作税收会计凭证(白纸紫油墨)；
　　第六联(存根)基层税务机关留存。自行开票的，由缴款单位(人)送基层税务机关(白纸黑油墨)。
　　各地需要增设联数的，可以增设第七联，但前六联的次序、用途和颜色不得改变。采用计算机开票的，第六联(存根)可以不要。
　　2.本缴款书的边沿尺寸为15cm×21cm(此尺寸不包括滚筒式计算机票的孔边尺寸)。
　　3.本缴款书“实缴金额”栏的金额分位线及“金额合计(大写)”栏的大写金额单位是否需要，由各地自定。需要分位线的，位数设至“亿”位，大写金额单位也相应设至“亿”位。
　　4.城市维护建设税、教育费附加和滞纳金等随主税征收的收入，是否在缴款书中设栏，由各地自定。
　　5.本缴款书第一联(收据)套印国家税务总局统一制发的“税收票证监制章”。
　　二、出口货物税收专用缴款书
　　出口货物税收专用缴款书是专门用于纳税人(包括直接向出口企业或市县外贸企业销售出口货物的生产和经销企业、将出口货物增值调拨销售给其他出口企业的出口企业或市县外贸企业)直接向银行缴纳出口货物增值税、消费税的缴款书。由国家税务局系统专用。本缴款书手工开票和计算机开票通用。
　　缴纳随出口货物增值税、消费税附征的税款、费用、滞纳金和罚款，以及按增值税法定税率计算的应纳增值税扣除使用本缴款书已缴纳的税款后还应补缴的出口货物增值税等收入时，不得使用本缴款书，应使用“税收通用缴款书”。该缴款书的式样如下:
　　

中  华  人  民  共  和  国 
税收（出口货物专用）缴款书

（0981）××号

经济类型：           
填发日期：　　年　月　日             
征收机关： 
无银行收讫章无效

	
缴 
款 
单 
位
	税务登记号
	　
	预 
算 
科 
目
	编码
	　

	
	全　　　称
	　
	
	名称
	　

	
	开 户 银 行
	　
	
	级次
	　

	
	账　　　号
	　
	收款国库
	　

	购 
货 
企 
业
	全　　　称
	　
	销　　货 
发　　票 
号　　码
	　

	
	税务登记号
	　
	
	　

	
	海 关 代 码
	　
	
	　

	税款所属时期
	　
	税款限缴日期
	　

	货物名称
	课税数量
	单位价格
	计税金额
	法定税率（额）
	征收率
	实缴税额

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	金额合计
	（大写）  
	  

	缴款单位
（盖章）
经办人（章）
	税务机关
（盖章）
填票人（章）　
	上列款项已收妥并划转收款单位账户
国库（银行）盖章　　年　月　日
	
备注：


逾期不缴按税法规定加收滞纳金


第一联（收据甲）国库（银行）收款盖章后退缴款单位作完税凭证

　　说明:
　　1.本缴款书一式六联，第二联下端各栏式样与第一联相同，第三～第六联下端各栏式样与“税收通用缴款书”第二～第五联相同。其各联用途及颜色为:
　　第一联(收据甲)国库(银行)收款盖章后退缴款单位作完税凭证(白纸黑油墨)；
　　第二联(收据乙)国库(银行)收款盖章后退缴款单位转交购货企业(白纸黑油墨)；
　　第三联(付款凭证)缴款单位的支付凭证，开户银行作借方传票(白纸蓝油墨)；
　　第四联(收款凭证)收款国库作贷方传票(白纸红油墨)；
　　第五联(回执)国库收款盖章后退税务机关作税收会计凭证(白纸绿油墨)；
　　第六联(报查)国库(银行)收款盖章后退基层税务机关作税收会计凭证(白纸紫油墨)；
　　2.本缴款书的边沿尺寸为15cm×21cm。
　　3.本缴款书第二联(收据乙)加设防伪标记。
　　4.本缴款书第一联(收据甲)和第二联(收据乙)套印国家税务总局统一制发的“税收票证监制章”。
　　三、固定资产投资方向调节税专用缴款书
　　固定资产投资方向调节税专用缴款书是专门用于纳税人直接向银行缴纳固定资产投资方向调节税的缴款书。本缴款书手工开票和计算机开票通用。
　　随固定资产投资方向调节税附征的滞纳金和罚款，不得使用本缴款书，应使用“税收通用缴款书”。其式样如下:
　　

中   华   人   民   共   
和   国 
固定资产投资方向调节税专用缴款书

（981）京地投××号


 经济类型：           
填发日期：　年　月　日             
征收机关： 
 无银行收讫章无效

	
缴 
款 
单 
位 
（人）
	代　　码
	　
	预 
算 
科 
目
	编码
	　

	
	全　　称
	　
	
	名称
	

	
	开户银行
	　
	
	级次
	

	
	账　　号
	　
	收款国库
	

	税款所属时期　　年　月　日
	税款限缴日期　　年　月　日

	投 
资项 目 
名称和性质
	单位工程 
名　　称
	计　　税 
金　　额
	税率
	实 缴 金 额

	
	
	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	  

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	  

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	  

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	  

	金额合计
	（大写）亿 仟 佰 拾 万 仟 
佰 拾 元 角 分
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	  

	缴款单位（人）
（盖章）
经办人（章）
	税务机关
（盖章）
填票人（章）
	上列款项已收妥并划转收款单位账户
国库（银行）盖章　年　月　日
	本次税额占年度应缴税额％

	
	
	
	备注：


逾期不缴按税法规定加收滞纳金 


第一联（收据甲）国库（银行）收款盖章后退缴款单位（人）作完税凭证 

　　

固定资产投资方向调节税专用缴款书第二～第六联下端各栏式样：


第二联

	
缴款单位（人）
（盖章）
经办人（章）
	税务机关
（盖章）
填票人（章）
	上列款项已收妥并划转收款单位账户
国库（银行）盖章　年　月　日
	本次税额占年
度应缴税额％

	
	
	
	备注：


逾期不缴按税法规定加收滞纳金

　　

第三联

	
缴款单位（人）

（盖章）

经办人（章）
	税务机关

（盖章）

填票人（章）
	上列款项已从缴款单位（人）账户支付并划转收款单位账户
国库（银行）盖章　年　月　日
	会计分录 
借方： 
贷方：
转账日期 
年　月　日
复核员  记账员
	本次税额占年度应缴税额％

	
	
	
	
	备注：


逾期不缴按税法规定加收滞纳金

　　

第四联

	
缴款单位（人）

（盖章）

经办人（章）
	税务机关

（盖章）

填票人（章）
	上列款项已收入收款单位账户
国库（银行）盖章　年　月　日
	会计分录 
借方： 
贷方： 
复核员 记账员
	本次税额占年度应缴税额％

	
	
	
	
	备注：


逾期不缴按税法规定加收滞纳金

　　

第五联

	
缴款单位（人）
（盖章）
经办人（章）
	税务机关
（盖章）
填票人（章）
	上列款项已核收记入收款单位账户
国库（银行）盖章　年　月　日
	本次税额占年度应缴税额％

	
	
	
	备注：


逾期不缴按税法规定加收滞纳金

　　

第六联

	
缴款单位（人）
（盖章）
经办人（章）
	税务机关
（盖章）
填票人（章）
	上列款项已核收记入收款单位账户
国库（银行）盖章　年　月　日
	本次税额占年度应缴税额％

	
	
	
	备注：


逾期不缴按税法规定加收滞纳金

　　说明:
　　1.本缴款书一式六联，各联用途及颜色为:
　　第一联(收据甲)国库(银行)收款盖章后退缴款单位(人)作完税凭证(白纸黑油墨)；
　　第二联(收据乙)国库(银行)收款盖章后退缴款单位(人)送计(经)委(白纸黑油墨)；
　　第三联(付款凭证)缴款单位(人)的支付凭证，开户银行作借方传票(白纸蓝油墨)；
　　第四联(收款凭证)收款国库作贷方传票(白纸红油墨)；
　　第五联(回执)国库收款盖章后退税务机关作税收会计凭证(白纸绿油墨)；
　　第六联(报查)国库(银行)收款盖章后退基层税务机关作税收会计凭证(白纸紫油墨)；
　　各地需要增设联数的，可以增设第七联，但前六联的次序、用途和颜色不得改变。
　　2.本缴款书的边沿尺寸为15cm×21cm(此尺寸不包括滚筒式计算机票的孔边尺寸)。
　　3.本缴款书“实缴金额”栏的金额分位线及“金额合计(大写)”栏的大写金额单位是否需要，由各地自定。需要分位线的，位数设至“亿”位，大写金额单位也相应设至“亿”位。
　　4.本缴款书第一联(收据甲)和第二联(收据乙)套印国家税务总局统一制发的“税收票证监制章”。
　　四、税收汇总专用缴款书
　　税收汇总专用缴款书是税务机关自收现金税款、基金、费用及其滞纳金和罚款，以及委托代征代售单位(人)代征税款、基金、费用及其滞纳金后，向银行汇总缴款时使用的一种专用缴款书。汇总缴款时，用本缴款书，还是用“税收通用缴款书”，由各地自定。此缴款书手工开票和计算机开票通用。
　　扣缴义务人代扣代收税款等各项收入后，自行向银行汇总缴款的，不得使用本缴款书，应使用“税收通用缴款书”。税务机关自行收取现金税款(包括扣缴义务人和代征代售单位向税收会计结报的现金税款)和自售印花税票等各项收入、代征单位代征税款等各项收入(但不得代征罚款)和代售单位(人)代售印花税票收入后，可以使用税收汇总专用缴款书向银行汇总缴款，也可以使用税收通用缴款书向银行汇总缴款。但在一个县级税务机关管辖范围内，只能使用一种缴款书汇总缴款，不得同时交错使用两种缴款书汇总缴款，即要么使用税收通用缴款书，要么使用税收汇总专用缴款书。税收汇总缴款书的式样如下:
　　

中   华   人  民   共   和   国 
税 收 （ 汇 总 专 用 ） 缴 款 书

（981）京国汇××号


经济类型：　　　　填发日期：　年　月　日　　　　征收机关： 
无银行收讫章无效

	
缴 
款 
单 
位 
（人）
	代　　码
	　
	预算级次
	　

	
	全　　称
	　
	收款国库
	　

	
	开户银行
	　
	税款征收日期
	　

	
	账　　号
	　
	税款限缴日期
	　

	预　　算　　科　　目
	品 目 
名 称 
	实 缴 金 额

	编　　码
	名　　称
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	  

	　
	　
	  
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	  

	金额合计
	（大写）佰　拾　万　仟　佰　拾　元　角　分
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	  

	缴款单位（人）
（盖章）
经办人（章）
	税务机关
（盖章）
填票人（章）
	上列款项已收妥并划转收款单位账户
国库（银行）盖章　　年　月　日
	备注：


第一联（收据）国库（银行）收款盖章后退缴款单位（人）作基层税务机关税收会计凭证

　　说明:
　　1.本缴款书一式五联，联次、颜色、下端各栏式样及尺寸规格与“税收通用缴款书”前五联相同，没有存根联。各联用途如下:
　　第一联(收据)国库(银行)收款盖章后退缴款单位(人)，作基层税务机关税收会计凭证。代征代售单位(人)填开的，此联由代征代售单位(人)结报票证时交税收会计；
　　第二联(付款凭证)缴款单位(人)的支付凭证，开户银行作借方传票；
　　第三联(收款凭证)收款国库作贷方传票；
　　第四联(回执)国库收款盖章后退税务机关作税收会计凭证；
　　第五联(报查)国库(银行)收款盖章后退基层税务机关定期上报县级税务机关备查。
　　2.本缴款书“实缴金额”栏的金额分位线及“金额合计(大写)”栏的大写金额单位是否需要，由各地自定。需要分位线的，位数设至“百万”位，大写金额单位也相应设至“佰万”位。
　　3.本缴款书第一联(收据)套印国家税务总局统一制发的“税收票证监制章”。
　　五、税收通用完税证
　　税收通用完税证是税务机关自收现金税款、基金、费用、滞纳金和委托代征单位代征税款、基金、费用、滞纳金等各项收入时使用的一种通用收款凭证。此完税证手工开票和计算机开票通用。
　　此凭证不能用于直接向银行缴纳税款等各项收入，扣缴义务人代扣代收税款等各项收入时也不得使用本凭证。其式样如下:
　　

中  华  人  民  共  和  国 
税  收  通  用  完  税  证

（981）京国完××号

经济类型：            
填发日期：　　年　月　日        
征收机关：

	
纳税人代码
	　
	地址
	　

	纳税人名称
	　
	税款所属时期
	年　月　日

	税　　种
	品目 
名称
	课税 
数量
	计税金额或 
销 售 收 
	税 率 
或 
单位税额
	已缴或 
扣除额
	实 缴 金 额

	
	
	
	
	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	  
	  
	  

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	  
	  
	  

	金额合计
	（大写）拾  万  仟  
佰  拾  元  角  分
	　
	　
	　
	　
	　
	  
	  
	  

	税务机关 
（盖章）
	委托代征单位 
（盖章）
	填票人（章）
	备 
注
	　


第一联（存根）税务机关留存作税收会计凭证

　　说明:
　　1.税收通用完税证一式三联，各联用途和颜色为:
　　第一联(存根)税务机关留存作税收会计凭证(白纸黑油墨)；
　　第二联(收据)交纳税人作完税凭证(白纸红油墨)；
　　第三联(报查)定期上报县级税务机关备查(白纸蓝油墨)。
　　2.本凭证边沿尺寸为13cm×19cm(此尺寸不包括滚筒式计算机票的孔边尺寸)。
　　3.本完税证“实缴金额”栏的金额分位线及“金额合计(大写)”栏的大写金额单位是否需要，由各地自定。需要分位线的，位数设至“十万”位，大写金额单位也相应设至“拾万”位。
　　4.本完税证第二联(收据)套印国家税务总局统一制发的“税收票证监制章”。
　　六、税收定额完税证
　　税收定额完税证是税务机关和委托代征单位自收屠宰税、临时性经营等流动性零散税款、基金、费用等收入时使用的一种票面印有固定金额的现金收款凭证。该完税证不得用于征收固定纳税户的各项收入，也不得发放给扣缴义务人使用。
　　是否使用税收定额完税证以及该完税证的式样、票面具体金额，由各省级国家税务局和地方税务局根据当地实际情况自定。
　　左右两联式定额完税证的参考式样如下:
　　

	税收定额完税证（报查）
（981）京国定××号

税　额：　壹　　圆

填票人签章：


填发日期：　年　月　日


	中 华 人 民 共 和 国 
税 收 定 额 完 税 证 
（981）京国定××号 

税　额：　壹　　圆

税务机关（盖章）　　填票人签章：

填发日期：　　年　月　日


当日有效，隔日作废 
收据联：纳税人收执作完税凭证 

　　说明:
　　1.此凭证为左右两联式。左联为报查联，税务机关留存，并定期上报县级税务机关备查；右联为收据联，交纳税人收执。作完税凭证。两联颜色为同一颜色。
　　2.收据联必须套印国家税务总局统一制发的“税收票证监制章”。
　　一联式定额完税证的参考式样如下:
　　

中   华  人  民  共   和 国 
车 船 使 用 税 定 额 完 税 证


（981）京地车××号

	

税　目：　自 行 车 
年　度：　一九九八 
税　额：　叁　　圆 
工本费：　伍　　角 
合　计：　叁圆伍角 
	
　税务机关        
（盖章） 
　纳税日期：　　年　月　日


收据：交纳税人收执

　　说明:
　　1.本凭证联数为一联收据联，交纳税人收执，作完税凭证。
　　2.收据联必须套印国家税务总局统一制发的“税收票证监制章”。
　　七、税收转账专用完税证
　　税收转账专用完税证是纳税人采用信用卡(或磁卡)、支票和电子结算等转账结算方式缴纳税款、基金、费用及其滞纳金、罚款等各项收入时使用的完税凭证。此凭证仅起完税证明作用，不得用于收取现金税款。可以发给纳税人开户银行使用。
　　该凭证必须具备的基本项目内容为:纳税人代码、全称、填开日期、税款所属时期、税种、实缴税额、征收机关名称、收款银行名称、税务机关和收款银行业务章、填票人签章等。该凭证具体式样由各省级税务机关根据前述规定的基本内容确定。现根据规定的基本项目内容列示此凭证参考式样如下:
　　

中  华  人  民  共  和  国 
税 收 转 账 专 用 完 税 证 
填发日期：　　年　月　日


（981）京国转××号

	
纳税人代码
	　
	征收机关
	　

	纳税人全称
	　
	收款银行
	　

	税　　　　种
	税款所属时期
	实 缴 金 额

	　
	　
	　

	金额合计
	（大写）

	税务机关 
　（盖章）
	收款银行 
　（盖章）
	填票人 
　（盖章）
	备 
　注
	　


第二联（收据）纳税人收执作完税凭证（以支票缴款的，此联与银行付款通知一起作完税凭证）

　　说明:
　　1.本凭证一般一式两联，各联用途为:
　　第一联(存根)税务机关留存；
　　第二联(收据)交纳税人作完税凭证。以支票缴款的，此联与纳税人开户银行的付款通知一起作完税凭证。
　　2.本凭证第二联(收据)套印国家税务总局统一制发的“税收票证监制章”。
　　八、代扣代收税款凭证
　　代扣代收税款凭证是税法规定负有代扣代缴和代收代缴税款的扣缴义务人向纳税人扣收税款、费用时使用的一种专用收款凭证。税务机关委托的代征单位代征税款时不得使用此凭证，应使用税收通用完税证或定额完税证。
　　凡是由扣缴义务人扣收税款的，不管纳税人采用何种付款方式，均使用此凭证。其式样如下:
　　

中   华  人   民  共 和   国 
代  扣  代  收  税  款  凭  证

（981）京国代××号

 填发日期：　年　月　日  　　　　       
主管税务机关：

	
纳 
税 
人
	代　　码
	　
	扣缴义务人
	代　码
	　

	
	全　　称
	　
	
	全　称
	　

	
	地　　址
	　
	
	地　址
	　

	
	经济类型
	　
	税款所属时期
	　

	税　种
	纳税 
项目
	课税 
数量
	计税 
金额
	税 率 
或 
单位税额
	扣除额
	实 缴 金 额

	
	
	
	
	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	  
	  

	　
	　

　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	  
	  

	金额合计
	（大写） 佰 拾 万 仟 佰 拾 
元 角 分
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	  
	  

	主管税务机关
（盖章）
	扣缴义务人
（盖章）
	填票人（章）
	备
注
	　


第一联（存根）扣缴义务人留存

　　说明:
　　1.本凭证一式三联，各联用途和颜色为:
　　第一联(存根)扣缴义务人留存(白纸黑油墨)；
　　第二联(收据)交纳税人作完税凭证(白纸红油墨)；
　　第三联(报查)报主管税务机关作税收会计凭证(白纸蓝油墨)。
　　各地需要增设联数的，可增设第四联，但前三联的联次、用途和颜色不得变更。
　　2.本凭证边沿尺寸为13cm×19cm。
　　3.本凭证“实缴金额”栏的金额分位线及“金额合计(大写)”栏的大写金额单位是否需要，由各地自定。需要分位线的，位数设至“百万”位，大写金额单位也相应设至“佰万”位。
　　4.本凭证第二联(收据)套印国家税务总局统一制发的“税收票证监制章”。
　　九、税收罚款收据
　　税收罚款收据是纳税人和扣缴义务人发生税务违章行为，由税务机关依法处以罚款，事后以现金向税务机关缴纳罚款时使用的一种专用收款凭证。此收据手工开票和计算机开票通用。
　　此凭证只能用于税务机关收取非处罚当场的现金罚款，不能用于直接向银行缴纳罚款，扣缴义务人和代征单位也不能使用本凭证。除处罚当场外，凡是纳税人持现金直接向税务机关缴纳罚款的，均得使用本收据；凡是由纳税人直接到银行缴纳罚款的，不论是以转账方式，还是以现金方式，均应使用税收通用缴款书。其式样如下:
　　

中  华  人  民  共  和  国 
税   收   罚   款  收   据

（981）京国罚××号

经济类型：         
填发日期：　年　月　日          
征收机关：

	
纳税人
	代码
	　
	地　　　　址
	　

	
	名称
	　
	补税凭证字号
	　

	违 章 
性 质
	违章金额
	处罚 
种类
	处罚 
比例
	处罚收入 
科目名称
	处 罚 金 额

	
	
	
	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	 

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	 

	金额合计
	（大写） 拾  万  仟  
佰  拾  元  角  分
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	  

	税务机关 
（盖章）
	填票人 
（章）
	备 
注
	　


第一联（存根）税务机关留存作税收会计凭证

　　说明:
　　1.本收据一式三联，各联用途和颜色为:
　　第一联(存根)税务机关留存作税收会计凭证(白纸黑油墨)；
　　第二联(收据)交纳税人收执(白纸红油墨)；
　　第三联(报查)定期上报县级税务机关备查(白纸蓝油墨)。
　　2.本收据边沿尺寸为13cm×19cm(此尺寸不包括滚筒式计算机票的孔边尺寸)。
　　3.本收据第二联(收据)套印国家税务总局统一制发的“税收票证监制章”。
　　十、当场处罚罚款收据
　　当场处罚罚款收据是纳税人和扣缴义务人发生税务违章行为，由税务机关依法处以罚款，并当场以现金向税务机关执罚人员缴纳罚款时使用的一种专用收款凭证。此收据手工开票和计算机开票通用。
　　本收据是按照《行政处罚法》的规定，由省级财政部门统一制发的一种罚款凭证。此收据只能在当场作出处罚决定，并且罚款金额在二十元以下或不当场收缴事后难以执行或被罚人向指定银行缴纳罚款有困难并申请当场缴纳罚款的，由执法人员当场收缴罚款时使用。
　　此收据由各省级税务机关向当地省级财政部门统一领取。其式样略。
　　十一、印花税票
　　印花税票是在凭证上直接印有固定金额，专门用于征收印花税税款，并必须粘贴在应税凭证上的一种有价证券。按其票面金额的不同，分为一角、二角、五角、一元、二元、五元、十元、五十元和一百元等九种。
　　印花税票必须由纳税人向税务机关或委托代售单位(人)购买。印花税票一经销售，其销售款即为税务机关征收的印花税款。其式样略。
　　十二、税收收入退还书
　　税收收入退还书是税务机关依照税法及国家有关规定，将已征收入库的税款、基金、费用及其滞纳金和罚款等各项收入从国库退还给纳税人、扣缴义务人和代征代售单位(人)及税务机关办理税收提成时使用的一种退款专用凭证。此凭证手工开票和计算机开票通用。
　　凡是由税务机关办理，并从国库退还的各种款项，不管纳税人(即收款人)是否在银行开有结算账户(即不管是转账退还，还是现金退还)，均使用本退还书。
　　本退还书由县级或县级以上税务机关局级领导签发；设立乡(镇)金库的，也可以由其相应的所级税务机关领导按乡(镇)金库的退库范围签发。本退还书一律由税收会计部门填开。其式样如下:
　　

中  华  人  民  共  和  国 
税  收  收  入  退  还  书


（981）京国退××号

经济类型：                
填发日期：　年　月　日        税务机关：

	
预算科目
	编码
	　
	收 
款 
单 
位 
（人）
	代　　码
	  

	
	名称
	　
	
	全　　称
	  

	
	级次
	　
	
	开户银行
	  

	退款国库
	　
	
	账　　号
	  

	退　库　性　质
	原税款征收品目名称
	退 库 金 额

	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	  

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	  

	金额合计
	（大写） 仟 佰 拾 万 仟 佰 
拾 元 角 分
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	  

	税  务  机  关
	上列款项已办妥退库手续并划转收款单位账户 
国库（银行）盖章　　年　月　日
	备注：

	（盖章）
	负责人 
（章）
	填票人
（章）
	
	


第一联（报查）退款国库盖章后退税务机关作税收会计凭证

　　

税收收入退还书第二～第五联下端各栏式样：

 第二联

	
税  务  机  
关
	上列款项已付出并划转收款单位账户


国库（银行）盖章
年　月　日
	会计分录

借方： 
贷方： 
转账日期　年　月　日
复核员　　记账员
	备注：

	（盖章）
	负责人
（章）
	填票人
（章）
	
	
	


　　

第三联

	
税  务  
机  关
	上列款项已办妥退库手续并划转收款单位账户 
　国库（银行）盖章　　年　月　日
	备注：

	（盖章）
	负责人
（章）
	填票人
（章）
	
	


　　

第四联

	
税  务  
机  关
	上列款项已办妥退库手续并划转收款单位账户 
　国库（银行）盖章　　年　月　日
	备注：

	（盖章）
	负责人
（章）
	填票人
（章）
	
	


　　

第五联

	
税  务  
机  关
	上列款项已办妥退库手续并划转收款单位账户 
国库（银行）盖章　　年　月　日
	备注：

	（盖章）
	负责人
（章）
	填票人
（章）
	
	


　　说明:
　　1.本凭证一式五联，各联用途和颜色为:
　　第一联(报查)退款国库盖章后退税务机关作税收会计凭证(白纸黑油墨)；
　　第二联(付款凭证)由退款国库作借方传票(白纸蓝油墨)；
　　第三联(收款凭证)由收款单位开户银行作贷方传票(白纸红油墨)；
　　第四联(收账通知)由收款单位(人)的开户银行退收款单位(人)(白纸绿油墨)；
　　第五联(付账通知)由国库随收入日报表退税务机关作税收会计凭证(白纸紫油墨)；
　　2.本退还书边沿尺寸为15cm×21cm(此尺寸不包括滚筒式计算机票的孔边尺寸)。
　　3.本退还书“退库金额”栏的金额分位线及“金额合计(大写)”栏的大写金额单位是否需要，由各地自定。需要分位线的，位数设至“千万”位，大写金额单位也相应设至“仟万”位。
　　4.本退还书第四联(收账通知)套印国家税务总局统一制发的“税收票证监制章”。
　　十三、小额税款退税凭证
　　小额税款退税凭证是税务机关从自收现金税款、基金、费用及其滞纳金和罚款等各项收入中，退还限额以下的纳税人多缴税款等收入时使用的一种现金专用退款凭证。此凭证手工开票和计算机开票通用。
　　本凭证是基层税务机关在制度规定的限额(现行制度规定为30元)内，经基层税务机关领导批准，从尚未汇总缴入银行的自收现金税款等收入中，以现金退还纳税人多缴的税款等收入时使用。其式样如下:
　　

中  华   人   民   共  和  国 
小  额  税  款  退  税  凭  证


（981）京国小××号

  填发日期：　　年　月　日     税务机关：

	
原 完 税 凭 证 
情 况
	退 税 情 况

	凭　证 
名　称
	凭　证 
字　号
	填　开 
日　期
	税　　种
	税　额
	退　税 
原　因
	退还 
金额

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	  

	退还金额合计
	（大写）       拾     
  元        角      分
	　
	　
	　
	  

	税务机关 
（盖章）
	负责人 
（签章）
	填票人 
（签章）
	退 税 受 领 人

	
	
	
	（签章）
	住 
址
	　


第一联（存根）税务机关留存作税收会计凭证

　　说明:
　　1.本凭证一式三联，各联用途和颜色为:
　　第一联(存根)税务机关留存作税收会计凭证(白纸黑油墨)；
　　第二联(收据)交退税受领人收执(白纸蓝油墨)；
　　第三联(报查)定期上报县级税务机关备查(白纸红油墨)。
　　2.本凭证边沿尺寸为13cm×19cm(此尺寸不包括滚筒式计算机票的孔边尺寸)。
　　3.本凭证第二联(收据)套印国家税务总局统一制发的“税收票证监制章”。
　　十四、出口货物完税分割单
　　出口货物完税分割单是出口企业或市县外贸企业将购进货物再调拨销售给其他出口企业时，由销货企业凭已完税的原购进货物的“出口货物税收专用缴款书”第二联(收据乙)，到销货企业所在地县级国家税务局换取的一种出口货物退税专用的证明性凭证。本单由国家税务局系统专用。此单手工开票和计算机开票通用。
　　已经取得出口货物完税分割单的出口企业再次将购进货物调拨销售给其他出口企业时，销货企业应凭原购进货物的“出口货物完税分割单”第二联，到销货企业所在地县级国家税务局再次换取本分割单。本分割单的式样如下:
　　

中  华  人  民  共  和  国 
出 口 货 物 完 税 分 割 单

（981）××号

填发日期： 年　月　日          
填发税务机关：

由县以上税务机关填开盖章

	
供货 
企业
	税务登记号
	　　
	出口货 
物专用 
缴款书 
或完税 
分割单
	字　　号
	　 

　

	
	全　　　称
	　
	
	
	

	购货 
企业
	全　　　称
	　
	
	已纳税额
	　

	
	税务登记号
	　
	销　　货 
发　　票 
号　　码
	　 

　

	
	海 关 代 码
	　
	
	

	 销售货物（（1）.（3）.（5）.（6）栏根据出口货物专用缴款书和分割单相关项目填写）

	名　称
（1）
	数量
（2）
	单价
（3）
	计 税 金 额 
(4)=(2)×(3)
	法定税率 
（额） 
（5）
	征收 
率 
（6）
	已纳税额 
（7）＝（2）×（5） 
或（4）×（6）

	　
	　
	　
	　 

　
	　 

　
	　
	　

	已纳税额合计
	（大写）
	　

	供货企业 
（盖章） 
经办人（章）
	填发税务机关 
（盖章） 
填票人（签章）
	
备注：


第一联　填发税务机关留存

　　说明:
　　1.本分割单一式两联，各联用途和颜色为:
　　第一联，填发税务机关留存(白纸黑油墨)；
　　第二联，供货企业转交购货企业(白纸绿油墨)。
　　2.本分割单的边沿尺寸为15cm×21cm。
　　3.本单第二联加设防伪标记。
　　4.本单第二联套印国家税务总局统一制发的“税务票证监制章”。
　　十五、固定资产投资方向调节税零税率项目凭证
　　固定资产投资方向调节税零税率项目凭证是固定资产投资方向调节税纳税人发生纳税义务后，经税务机关核定，其投资项目整体适用零税率时，由税务机关给纳税人开具的证明其投资项目税率为零的一种证明性凭证。此凭证手工开票和计算机开票通用。
　　当总投资项目中只有部分单位工程适用零税率时，不得使用此凭证，应使用“固定资产投资方向调节税专用缴款书”。其式样如下:
　　

中    华    人    民   共 和    国 
固定资产投资方向调节税零税率项目凭证

投资项目                                      
（981）京地项××号 
登记编号：            
        
填发日期：　　年　月　日

	
投资单位（人）
	代　　　　　码
	　
	电话
	　

	
	全　　　　　称
	　

	
	地　　　　　址
	　

	投　　资
项　　目
	名　　　　　称
	　

	
	性　　　　　质
	　

	
	所  在  
地  点
	　

	
	批准单位及文号
	　

	
	计划投资总额
	　

	
	计划起讫期限
	　

	税务机关 
（盖章）
	填票人 
（章）
	备 
注
	　


第一联　投资单位（人）收执

　　说明:
　　1.本凭证一式三联，各联用途和颜色为:
　　第一联交投资单位(人)收执(白纸黑油墨)；
　　第二联由投资单位(人)送当地计(经)委(白纸红油墨)；
　　第三联税务机关存查(白纸蓝油墨)。
　　2.本凭证边沿尺寸为13cm×19cm(此尺寸不包括滚筒式计算机票的孔边尺寸)。
　　3.本凭证第一联和第二联套印国家税务总局统一制发的“税收票证监制章”。
　　十六、税票调换证
　　税票调换证是税务机关进行税收票证检查，换取纳税人收执的原税收完税凭证收据联时使用的一种证明性完税凭证。其式样如下:
　　中华人民共和国税票调换证
　　------------------------------------------
　　填发日期:　　年　月　日(981)京国调××号
　　

为正确贯彻税收政策，检查我局税收执法情况，兹决定调换你户完税证收据联，特作如下证明：

	
原纳税人
	代码
	　
	原证填发日期
	　

	
	名称
	　
	原证填发机关
	　

	
	地址
	　
	换证税务机关
	　

	原完税证名　　称
	字号
	税款所属 
时　　期
	税　种
	品目 
名称
	计税 
金额
	税
率
	实 缴 金 额

	
	
	
	
	
	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	金额合计
	（大写） 拾  万  仟  
佰  拾  元  角  分
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	换证税务机关 
（盖章）
	填票人
（签章）
	备 
注
	　


 第一联（存根）换证税务机关留存

　　说明:
　　1.本凭证一式两联，各联用途和颜色为:
　　第一联(存根)换证税务机关留存(白纸黑油墨)；
　　第二联(收据)交原纳税人收执作完税证明(白纸红油墨)。
　　2.本凭证边沿尺寸为13cm×19cm。
　　3.“实缴金额”栏的位数设至“十万”位，大写金额单位也相应设至“拾万”位。
　　4.本凭证第二联(收据)套印国家税务总局统一制发的“税收票证监制章”。
　　十七、纳税保证金收据
　　纳税保证金收据是税务机关收取纳税保证金时使用的一种专用收款凭证。此收据手工开票和计算机开票通用。
　　纳税保证金收据主要是税务机关责令未领取营业执照而从事工程承包或提供劳务的单位和个人提交纳税保证金时使用。交纳发票保证金时，不得使用本收据。其式样如下:
　　中华人民共和国纳税保证金收据
　　——————————————
　　填发日期:　　年　月　日(981)京国保××号
　　

	
交款人
	代码
	　
	地址
	　

	
	名称
	　
	纳税清算期限
	年　月　日

	应纳税种
名　　称
	应 纳 
税
项目名称
	估算应纳
税　　额
	实交保证金

	
	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	   

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	   

	实交保证金
	（大写）   拾   
万   仟   佰   元   角   
分
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	   

	税务机关 
（盖章）
	填票人 
（签章）
	清 
算 
记 
录
	纳税额
	　
	清算日期： 

年　月　日

	
	
	
	税票号
	　
	

	
	
	
	
	
	交　款　人
（签章）

	
	
	
	退还额
	　
	


逾期未办理纳税清算的，以保证金抵缴税款

第一联（存根）税务机关留存作税收会计凭证

　　说明:
　　1.本收据一式两联，各联用途和颜色为:
　　第一联(存根)税务机关留存作税收会计凭证(白纸黑油墨)；
　　第二联(收据)退交款人收执，凭此办理纳税清算。清算后将此联交税务机关作税收会计凭证(白纸红油墨)。
　　2.本收据边沿尺寸为13cm×19cm(此尺寸不包括滚筒式计算机票的孔边尺寸)。
　　3.本收据“实交保证金”栏的金额分位线及金额大写栏的大写金额单位是否需要，由各地自定。需要分位线的，位数设至“十万”位，大写金额单位也相应设至“拾万”位。
　　4.本收据第二联(收据)套印国家税务总局统一制发的“税收票证监制章”。
　　十八、印花税票销售凭证
　　印花税票销售凭证是税务机关和代售单位(人)销售印花税票时使用的专供购买方报销的一种凭证。此凭证手工开票和计算机开票通用。
　　此凭证仅供购票单位作财务报销凭据，不作完税凭证。其式样如下:
　　中华人民共和国印花税票销售凭证　
　　———————————————
　　填发日期:　　年　月　日(981)京地印××号
　　

	
购买单位
	　
	购买人
	　

	购   
买   印   花   税   票

	面值种类
	数　量
	金　　额
	　
	面值种类
	数　量
	金　　额

	壹 角 票
	　
	　
	
	伍 元 票
	　
	　

	贰 角 票
	　
	　
	
	拾 元 票
	　
	　

	伍 角 票
	　
	　
	
	伍拾元票
	　
	　

	壹 元 票
	　
	　
	
	壹百元票
	　
	　

	贰 元 票
	　
	　
	
	总　　计
	　
	　

	金额总计（大写）：   
佰    拾    万   仟    
佰     拾    元    角     
分

	销售单位
（盖章）
	售票人
（盖章）
	备
注
	　


 第一联（存根）销售单位留存

　　说明:
　　1.本凭证一式两联，各联用途和颜色为:
　　第一联(存根)销售单位留存(白纸黑油墨)；
　　第二联(收据)购票单位作报销凭证(白纸红油墨)。
　　2.本凭证边沿尺寸为13cm×19cm(此尺寸不包括滚筒式计算机票的孔边尺寸)。
　　3.本凭证第二联(收据)套印国家税务总局统一制发的“税收票证监制章”。
　　十九、车船使用税完税和免税标志
　　车船使用税完税和免税标志是统一粘贴在机动车辆上，专门用于证明车辆已经完税或已经获准免税的一种证明性凭证。
　　按标志内容不同分为完税标志和免税标志两种:完税标志印有“税讫”字样，适用于已缴纳车船使用税和车船使用牌照税的车辆，以及纳税有困难给予定期减免的车辆；免税标志印有“免税”字样，适用于税收法规明确规定免征车船使用税或车船使用牌照税的车辆。其式样每年由国家税务总局制发。
　　说明:
　　1.车船使用税完税和免税标志均为单枚式。
　　2.标志形状为菱形，边沿对角直线长为8cm×10.5cm。
　　3.标志背面“注意事项”位置套印国家税务总局统一制发的“税收票证监制章”。
　　二十、税收票证监制章
　　税收票证监制章是套印在税收票证上，用以表明税收票证制定单位和票证印制合法性的一种章戳。
　　凡是国家税务总局统一制定式样(包括由国家税务总局拟定参考式样，授权各地省级税务机关制定具体式样)的各种税收票证(印花税票除外)，都必须在其规定联次的台头中央套印国家税务总局制发的税收票证监制章。各省级税务机关在国家税务总局规定的税收票证之外自行制定的其他各种税收票证，应套印省级税务机关的税收票证监制章，不得套印本章。
　　国家税务总局制发的税收票证监制章的形状为椭圆形，边沿最短和最长等分直线为18mm×25mm，边沿刻一道粗圈，其宽度为1mm，内环加刻一道细圈，细圈与粗圈间隔0.5mm，监制章上方环边刻“国家税务总局”字样，中间刻“税收”字样，下方环边刻“票证监制章”字样，字体为正楷，印色为大红色。
　　该监制章由国家税务总局统一制作胶片样章下发各省级税务机关使用。其式样略。
　　二十一、征税专用章
　　征税专用章是税务机关办理税收征收和管理业务，填开税收票证时使用的征税业务专用公章。除办理退库业务，填开“税收收入退还书”等退库凭证外，填开其他各种税收票证时，在票证的税务机关盖章处均加盖本章，不得以税务机关的机关公章等其他任何章戳代替本章。
　　征税专用章的形状为圆形，边沿直径为30mm，边沿刻一道粗圈，其宽度为1mm。字体为正楷。该专用章的内容和刻制方法如下:
　　专用章环边位置刻税务机构名称“××县(市、区、旗)国家税务局(或地方税务局)××所(分局)”字样。除城市分局、区局外，机构名称中不刻省、自治区、直辖市和计划单列市名称。各城市(包括直辖市、计划单列市、地级和县级市)税务分局、区局，都必须在税务机构名称前加城市名称，如太原市地方税务局第一分局××税务所，应刻为“太原市地方税务局第一分局××所”。税务机构名称字数多的，机构名称可适当简化，如北京市海淀区国家税务局中关村高新技术产业实验开发区税务所，可刻为“北京市海淀区国家税务局中关村开发区所”；如税务机构名称简化后字数仍比较多的，税务所名称可不刻，而通过专用章中央的编号表示税务所，即设置两位数(或三位数)号码，前一位(或前两位)号码按税务所个数顺序设置，后一位号码按该税务所使用的专用章个数顺序设置。
　　专用章中央偏上位置刻“×号”字样，“×”用阿拉伯数字，数字后加“号”字样，如“1号”、“2号”等，表示该税务所或分局的第几号征税专用章，具体号码根据税务所或分局所刻印章的个数顺序设置；中央偏下位置刻“征税专用章”字样。
　　征税专用章由各地按上述内容和要求刻制。其式样略。
　　二十二、退库专用章
　　退库专用章是税务机关办理税收退库业务，填开退库凭证时使用的并在国库预留印鉴的退库业务专用公章。
　　各级税务机关在办理税收退库业务，填开“税收收入退还书”等退库凭证时，在“税收收入退还书”等退库凭证的税务机关盖章处均加盖本章，不得以税务机关的机关公章等其他任何章戳代替本章。税务机关填开“小额税款退税凭证”时，不得使用退库专用章，应使用“征税专用章”。
　　退库专用章的形状为圆形，边沿直径为30mm，边沿刻一道粗圈，其宽度为1mm。字体为正楷。该专用章的内容和刻制方法如下:
　　专用章环边位置刻税务机构名称“××县(市、区、旗)国家税务局(或地方税务局)”字样。除城市分局、区局外，机构名称中不刻省、自治区、直辖市和计划单列市名称。各城市(包括直辖市、计划单列市、地级和县级市)税务局或税务分局、区局，都必须在税务机构名称前加城市名称，如太原市地方税务局第一分局，应刻为“太原市地方税务局第一分局”。税务机构名称字数多的，机构名称可适当简化，如云南省双江拉祜族佤族布朗族傣族自治县国家税务局，可刻为“双江县国家税务局”。专用章中央位置刻“退库专用章”字样。
　　退库专用章由各地按上述内容和要求刻制。其式样略
　　二十三、印花税收讫专用章
　　印花税收讫专用章是采取以税收完税证或税收缴款书代替粘贴印花税票缴纳印花税时，由税务机关加盖在印花税应税凭证上，用以证明应税凭证已完税的一种专用章戳。其式样如下:
　　

	
××省××县地方税务局

	印花税收讫专用章

	已缴税额：

	完税凭证字号：

	纳税日期：　　年　月　日


　　说明:
　　1.本专用章形状为长方形，边沿尺寸为45mm(宽)×60mm(长)，边宽1mm，字体为正楷。
　　2.收讫章中已缴税额、完税凭证字号和纳税日期由税务机关在应税凭证上加盖本章时填写。
　　3.本专用章由各地按上述式样和要求刻制。
